TONG CONG TY CP XAY LAP DK VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN XAY DUNG Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
CONG NGHIEP VA DAN DUNG DAU KHi

S6: /TTr-CNDD Viing Tau,ngdy  thang  nam 2017

TO TRINH
VIv: Théng qua Quy ché bau ctr, tng cir Hoi dong quan tri, Ban kiém soat

Kinh giri:  Dai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2017

- Can ctr Luat Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 duoc Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi

chu nghia Viét Nam khoa XII1 thong qua ngay 26/11/2014;

- Cin ci Diéu 1¢ T6 chirc va Hoat dong ciia Cong ty C6 phan Xay dung Coéng nghiép

va Dan dung Dau khi duoc thong qua ngay 23/4/2015.

Pé viéc bau cir bo sung thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat nhiém ky
2015-2020 tai Dai hoi dong co dong thuong nién nam 2017 cua Cong ty CP Xay dung
Cong nghiép va Dan dung Dau khi tuan thi theo cac quy dinh hién hanh cua phap luat Viét
Nam, thuc hién theo nguyén tic cong khai, dan chi, dam bao quyén lgi hop phép cia tat ca
co dong, Hoi ddng quan tri kinh trinh Pai hoi théng qua du thao Quy ché dé cir, tmg cir
thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat nhu sau:

Piéu 1. Nguyén tic va doi twong thuc hién bau cir
1.1. Nguyén tic bau cur:
a) Bau cir dung phép luat, diing Diéu 1é nham dam bao dan chu va quyén loi hop
phép ciia tat ca co dong.
b) Bau cir cong khai bang hinh thirc bo phiéu kin.

1.2. Pbi tuong c6 quyén bau cir: La céc ¢b dong cua Cong ty hodc ngudi duge co
dong uy quyen tham dy PHPCD theo danh sach chét co dong vao ngay 23/03/2017 do
Trung tdm Luu ky chimg khoan Viét Nam cung cép.

Piéu 2. Sb lwong, tieu chuin thanh vién HPQT va BKS.
2.1. Sb lugng thanh vién HPQT duoc bau bd sung 1a 3 thanh vién; S6 luong thanh
vién BKS duoc bau bd sung 1a: 2 thanh vién.
2.2. Thanh vién HPQT va BKS d
woc bau can phai dap tng tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién HPQT va BKS theo
quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Piéu 1¢ Cong ty, cu thé nhu sau:
- C6 d6 tudi tir 21 tudi tré 1én, co di nang lyc hanh vi dan sy va khong thude doi
tuong bi cam thanh lap va quan ly doanh nghiép theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép;
- C6 surc khoe, ¢6 pham chat dao durc tot; trung thuc va hiéu biét phap luat;
- Thanh vién HDQT va BKS khong nhat thiét phai 1a c6 dong hodc ngudi lao dong

cua COng ty.
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Ngoai ra d6i voi thanh vién BKS con phai dam cac yéu cau sau:

+ Khoéng dugc giir cac chic vu quan 1y Cong ty, khong phai 14 vo hodc chdng, cha,
cha nuéi, me, me nudi, con, con nudi, anh, chi, em rudt cia thanh vién HPQT, Giam ddc
va nguoi quan ly khac;

+ Khong phai 1a nguoi trong bo phan ké toan, tai chinh ciia Cong ty hoic khong phai
la thanh vién hay nhan vién cia Cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién viéc kiém toan
cac béo cao tai chinh cua Cong ty;

Picu 3. Piéu kién vng cir, dé cir thanh vién HPQT, BKS.

3.1. C6 dong hodc nhém c6 dong nam gitr tir 5% s6 cd phan co quyén biéu quyét cua
Cong ty trong thoi han 1ién tyuc it nhit sau thang tro 1én dugc Gng cir, dé cir s6 luong
thanh vién HDQT va BKS theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

3.2 Viéc dé cu, ung cu thanh vién HPQT va BKS dugc thuc hién theo quy dinh nhu
sau:

- C6 dong/mhém c6 dong nam giir tir 5% dén dudi 10% tong sé cd phan co quyén
biéu quyét trong thoi han lién tuc 06 thang, c6 quyén ung ctr hodc dé cir 01 ng vién
HDPQT va 01 tng vién BKS.

- Co dong/nhém c6 dong nam giir tir 10% dén dudi 30% tong s6 c6 phan co quyén
biéu quyét trong thoi han lién tuc 06 thang, c6 quyén ung ctr hodc dé cir 02 ng vién
HDPQT va 01 tng vién BKS.

- Co dong/nhém c6 dong nam giir tir 30% dén dudi 50% tong s6 co phan co quyén
biéu quyét trong thoi han lién tuc 06 thang, c6 quyén ung ctr hodc dé cir 03 g vién
HDQT va 02 tng vién BKS.

- Co dong/nhém c6 dong nam giir tir 50% dén dudi 65% tong s6 co phan co quyén
biéu quyét trong thoi han lién tuc 06 thang, c6 quyén ung ctr hodc dé cir 04 mg vién
HDQT va 02 tng vién BKS.

- C6 dong/nhom co dong nam giir trén 65% tong sd co phan cd quyén biéu quyét
trong thoi han lién tuc 06 thang co6 quyén deé ctr du so lugng Gng ctr vién HDQT va BKS.

3.3. Truong hop sb luong thanh vien HDQT, BKS théng qua dé cir va tmg cir van
chua du s luong can thiét, HDQT duong nhiém c6 quyén dé cir thém mg cir vién cho
da so lugng quy dinh (Piéu 25.3 Diéu 1€ Cong ty).

Piéu 4. Ho so wng cir, dé cir ing vién
4.1. H6 so tng ctr, dé cir tmg vién bao gom:
- Pon hoic vin ban tmg ctr, dé cir tng vién;
- So yéu Iy lich do tng vién tu khai;
- Ban sao ching minh nhan dan/ho chiéu va céc bang cip chimg nhan;
- Gidy iy quyén dé cir hop 18 (trong trudng hop c6 déng iy quyén cho nguoi khac dé

Clr);
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4.2. H6 so tmg ctr, dé cir phai duoc gii vé Ban T chtc Pai hoi trude 11g30 phut
ngay 27/04/2017 theo dia chi: Phong Té chire Hanh Chinh - Cong ty C6 phan Xay dung
Cong nghiép va Dan dung Dau khi, s6 35D dwong 30/4, Phuwong 9, TP. Viing tau, tinh Ba
Ria — Viing Tau; Pién thoai 064.3834784 (gap chi Trdn thi Huong). Pbi véi cac truong
hop tumg cir, dé ctr tai Pai hoi thi co dong/mhém c6 dong tng cir/dé cir phai cung cap
ngay hd so tng cir/dé cir cho Chil toa dé dugc xem xét.

4.3. Chi nhitng ho so dap tmg du cac diu kién ung ctr, dé ctr va nhiig tng vién co
cac tiéu chuan lam thanh vién HDQT va BKS méi dugc dua vao danh sach tng vién
cong bo tai Pai hoi.

Piéu 5. Phwong thirc bau cir

5.1. Viéc bau thanh vién HPQT va BKS duogc thuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu, theo d6 mdi cd dong hodc nguoi duoc Gy quyén du hop co tong sd phiéu bau
tuong g voi tong sé ¢b phan sé hiru/co phan dai dién véi sé thanh vién dugc bau cia
HDPQT hoac BKS.

5.2. C6 dong hodc nguoi duge uy quyén du hop c6 thé don toan bo sé phiéu bau cua
minh dé bau cho 01 hoac mot so tng cur vién véi diéu kién khong vugt qua tong so phicu
duoc quyen bau hodc khong bau cho rng vién nao.

Piéu 6. Quy dinh vé phiéu bau cit, cich bé phiéu, kiém phiéu

6.1. Phiéu bau cir: Mdi ¢6 déng/ngudi duoc oy quyén du hop PHPCP dugc cip mot
phiéu bau cu thanh vién BKS ngay trude khi viéc bau ctr dién ra. Phiéu bau cir trén do co
ghi: @ Tén cb dong; @ ma sb cb dong; @ s6 ¢b phan va sb phiéu bau da dugc nhén twong
g v6i sb thanh vién duge bau cua HDQT/ hodc BKS “ Tén cac ung vién dé cw, Gmg cir
vao HDQT, BKS dugc Dai hdi biéu quyét thong qua.

6.2. Nguyén tic bo phiéu: Trudc khi bo phiéu, Ban Kiém phiéu (BKP) tién hanh kiém
tra tinh trang hom phicu trude sy ching kién cua cac ¢6 dong. Viéc bo phicu dugce bat
dau ttr khi c6 hiéu 1énh ctia Truéng BKP va ket thiic khi ¢c6 dong cudi cung bo phicu bau
vao hom phicu sau d6 hom phiéu s€ dugc BKP niém phong.

6.3. Céch ghi phiéu va tinh hop 1& cta phiéu bau ci:

a) Cach ghi phiéu: C6 dong hodc ngudoi duge uy quyén ddng y bau cho tng vién nao,
€O dong viet so phiéu muon bau vao cot “So phiéu bau” tai dong twong rng vadi tén tmg
vién do6. Truong hop co6 dong trong qua trinh ghi Phi¢u bau ctr bi nham lan, véi diéu kién
chua bo vao hom phiéu, thi dugc quyén truc tiep gap Truong BKP dé doi lai Phiéu bau
cir nham dam bao quyén loi cho ¢6 dong.

b) Phiéu bau ctr hop 16:

- La Phiéu bau cir do Ban T6 chtrc Pai hoi phit ra;

- Phiéu bau cir ¢6 dau treo ctia Cong ty;

- Phiéu bau cir khong bi rach, tiy xoa, sira chita; phiéu ghi day du tén cc ung cir
vién d& dugc PHDCD thong nhat thong qua;

- Puoc cb dong hoic dai dién theo iy quyén ky xac nhan;

- Phiéu bau cir c6 tong sd phiéu bau cho nhimng tng cir vién khong vuot qua tong
SO phi€u bau cua c6 dong dé dugc quyén bau;
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- Phiéu bau cir bau cho tong sb ung cir vién khong vuot quéa s luong thanh vién
HDPQT hoic BKS duoc bau.

¢) Phiéu bau cir khong hop 1¢:
- Phiéu bau cir khong phai do Ban t6 chirc Pai hoi phat ra;
- Phiéu bau cir khong c6 dau treo ctia Cong ty;

- Phiéu bau ctr bi rach, tdy xo4, stra chita; phiéu ghi thém tén cac ung cir vién
khong dugc PHDCD thong nhat thong qua;

- Phiéu khong c6 chit ky cta c6 dong hodc ngudi dai dién theo Gy quyén cia co
dong.

- Phiéu bau ctr c6 tong so phi€u bau cho nhitng tng cir vién vugt qua tong so
phicu bau cta c6 dong d6 dugc quyen bau;

- Phiéu bau cir bau cho tong s6 tmg cir vién vuot qua sé lwong thanh vién HDQT
hodc BKS duoc bau;

- Phiéu bau cir ndp cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc bo phiéu két thac va Hom
phi¢u d& dugc niém phong.

6.4. Quy dinh viéc kiém phiéu:

a) BKP thuc hién viéc kiém phiéu ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc theo quy dinh
nhu sau:

- BKP lam viéc trong 01 phong riéng/khu vuc riéng;

- BKP ¢6 thé sir dung cac phuong tién k¥ thuat dién tir va chuyén vién k§y thuat hd
trg trong vi¢c kiém phicu;

- Kiém tra tinh hop 1& ctia cac Phiéu bau cir;

- Kiém tra lan luot timg Phiéu bau ctr va ghi két qua kiém phiéu;

- Niém phong toan bo cac Phiéu bau ctr, ban giao lai cho Chu toa.
b) Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu:

Sau khi kiém phiéu xong, BKP lap Bién ban kiém phiéu cong bd tai Dai hoi. Noi
dung Bién ban phai c6 cac ndi dung chu yeu sau:

- Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéu;
- Thanh phan Ban kiém phiéu;
- Tong s6 cd dong tham gia dy hop;
- Tong s6 ¢6 dong tham gia bo phiéu;
- Sb va ty 1¢ Phiéu bau ctr hop 18, khong hop 18;
- Sb va ty 1& sb phiéu bau cho ting ng vién dugc bau bo sung;
- Bién ban phai c6 chir ky cta cac thanh vién BKP.
Piéu 7. Nguyén tic tring cir thanh vién BKS.
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7.1. Nhimng nguoi trang cir thanh vién HPQT va BKS dugc xéac dinh theo s phiéu bau
tinh tir cao xuong thap, bat dau tr tng cur vién c0 SO phicu bau cao nhat cho dén khi du
s6 lwong thanh vién theo quy dinh.

7.2. Truong hop c0 tir hai tmg ctr vién tré 1én dat cling s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién HPQT/BKS thi Pai hoi s& tién hanh lya chon theo tiéu chi duoc Dai hoi thong qua.

Piéu 8. S6 thanh vién HPQT va sé thanh vién BKS dwoc dé cir, ing cir diing bang
so thanh vién HPQT va so thanh vién BKS can bau bo sung:

Trong trudng hop sé thanh vién HPQT va s6 thanh vién BKS dé cir, tmg ctr ding
bang s6 thanh vién HPQT va s6 thanh vién BKS can bau b sung, Dai hoi tién hanh bau
ctr theo nguyén tic gio thé biéu quyét twong tng cac phuong an: Pong y; Khong dong ¥
hoac khong co y kién. C6 dong khong gio thé biéu quyét duge xem nhu khéng co ¥ Kién.
Pic¢u 9. Nhirng khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu

9.1. Trudng hop sau khi da cong bd két qua bau cir ma c6 ¥ kién ciia c6 dong khiéu
nai hoac can kiém tra lai két qua bau cur, Hoi dong Quan tri Cong ty sé€ truc ti€p kiém tra
lai, néu phét hién sai s6t cb y hodc c6 su gian 1an trong kiém phiéu thi Ban Kiém phiéu
phai chiu boi hoan toan b chi phi do phai t6 chirc bau ctr lai.

9.2. Nhitng khiéu nai vé viéc bau cir va kiém phiéu s& do Chu toa cudc hop giai quyét
va dugc ghi vao Bién ban cuéc hop PHDCD.

Piéu 10. Hiéu lwe ciia Quy ché

Quy ché bau cir, tng cir thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soét ciia Cong ty Co
phan Xay dung Cong nghiép va Dan dung Dau khi c¢6 hiéu luc ngay sau khi duoc Dai hoi
dong co dong thuong nién nam 2017 biéu quyét thong qua.

Noi nhin: TM HQI PONG QUAN TRI
- Nhu trén CHU TICH
- HPQT, Gb, BKS
- Luu VT, TCHC.
LE MINH HAI
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