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Chtrc danh: TP. KT-KT
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QUY TRINH Lén ban hanh: 01
MUA SAM VA THUE Ngay hiéu luc: 08/3/2017
VAT TU/THIET BI Trang: 2/13

A.DANH SACH PHAN PHOI TAI LIEU

STT B¢ phén dwgc phin phéi miig Ngay nllfgn Ghi chii

1 | Hoi dong Quan tri 1

2 | Ban Giam déc 1

3 | Ban Kiém soat 1

4 | Thuky ISO 1 Cip nhit

5 |BanThuky - Trgly 1 trén trang

6 | Phong Kinh té - K§ thuat 1 WEB trong

7 | Phong Té chitc - Hanh chinh 1 mye Quy

8 | Phong Tai chinh - K& toan 1 i
cua Cong ty

9 |Phong Co dién 1

10 | Ban Quan ly du 4n — Pu tu 1

1 Céc bai, gén_g trrong, Xuong Bé 1

tong - Thiét bi




3 KMH: QT-KTKT-20
QUY TRINH Lén ban hanh: 01
MUA SAM VA THUE Ngay hiéu luc: 08/3/2017
PVC - IC VAT TU/THIET BI Trang: 3/13
B. TRANG KIEM SOAT
Lan . n . " Ngay sira Ngay hiéu | Xem Phe
siiix Trang sira | Nji dung sira chira aéi hre xét duyét
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QUY TRINH

KMH: QT-KTKT-20

Lan ban hanh: 01

MUA SAM VA THUE Ngay hiéu lyc: 08/3/2017
VAT TU/THIET BI Trang: 4/13
C. MUC LUC
STT N¢i dung Trang
A | Danh sach phan phéi tai liéu 2
B | Trang kiém soét 3
C | Mucluc 4
1 Muc dich 5
2 Pham vi ap dung 5
3 Tai liéu tham khéao 5
4 | Dinh nghia 6
5 | Noidung 7
6 | Apdung 12
7 | Phén cép thyuc hién luu dd 13
8 | Thanh ly vat tu, thiét bi, phé liéu tai kho Cong ty 14

Cic chir viét tit:

GD

PGD
CbT
NG

: Giam dbc

: Ph6 Giam déc
: Chu dau tu

- Nha cung cép

CGPT  : Chuyén gia d4u thiu
HPMS  : Hoi dong mua sdm vat tu, thiét bi.
HDQT :Hdi dbng quén tri Cong ty.

BPDPC : B{ phan dugc phéan cong thuc hi¢n viéc mua/thué vat tu, thiét bi.
TTr : T trinh.
Ob : Quyét dinh.

HDTL  :Hdi dong thanh ly.

ITL

: Té thanh ly.

P.KTKT :Phong Kinh té - K§ thuat.
P.TCKT :Phong Tai chinh - K& toan.
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X KMH: QT-KTKT-20
QUY TRINH Lén ban hanh: 01
MUA SAM VA THUE Ngay hiéu luc: 08/3/2017
VAT TU/THIET BI Trang: 5/13
D. NOI DUNG
1. MUC PiCH.

4.

Muc dich cua quy trinh nay nham dam bao viéc cung cap trang thiét bi, vat
tu, dung cu dap ung céc yéu cau vé chat lugng, gia ca, tién do phuc vu cho sin
xuét kinh doanh cta cOng ty va dam bdo tudn thu theo cac quy dinh ctia nha nude.

PHAM VI AP DUNG.

Péi tuong 4p dung: vét tu, trang thiét bj, dung cu phuc vu cho san xuét kinh doanh
cua cong ty.

Tréch nhiém ap dung: Hi dong quan tri, Ban giam dde, cac phong ban va cic don
vi trong cdng ty co lién quan.

TAI LIEU THAM KHAO.

Luit Thuong mai s6 36/2005/QH11 ngay 14/06/2005, c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay
01/01/2006.

Luat Pau thau s 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013, ¢6 hi¢u luc thi hanh tir ngay
01/7/2014.

Luat Xay dyung sé 50/2014/QHH ngay 18/6/2014 ¢6 hi¢u luc thi hanh tir ngay
01/01/2015.

Nghi dinh s6 37/2015/ND-CP ngay 22/4/2015 quy dinh vé hop dong xay dung.
Diéu 1¢ hoat dong ciia Cong ty PVC — IC

Quy ché quan ly ciia PVC

Hé théng quéan Iy méi truong ISO 14001:2015

Hé¢ théng quan Iy an toan strc khoé nghé nghiép OHSAS 18001:2007

Hé théng ISO 9001: 2015

Quy ché quan ly vt tu, quy ché quan ly thiét bi cua Cong ty

PINH NGHIA.

Nha cung cdp: La nhirng nha cung ce"ip thiét bi, vat tu, dung cu phuc vu cho san xuét
kinh doanh cta cong ty.

Hang héa: La vt tu, thiét bi, dung cu do céc nha cung cép cung tng.

Ké hoach mua hang: La ke hoach dugc lap dé mua hang héa cu thé bao gdm hinh
thire lya chon nha cung cap, thoi gian thuc hién déu thiu, hd so moi thau, danh sich
cac nha thau néu can thiét theo céc hinh thire du thiu; chao hang canh tranh, mua
sim truc tiép theo sy phén céng, iy quyén cia Giam dbc Cong ty cho cac phong ban
va don vj thyc hién.
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. KMH: QT-KTKT-20

QUY TRINH Lan ban hanh: 01
Ve MUA SAM VA THUE Ngay hiéu lyc: 08/3/2017
VAT TU/THIET BI Trang: 6/13

Don vj: La cic Di, Cong truong, Xudng, do Hoi ddng quan tri/Giam déc quyét dinh

thanh 1ap.
5. MO TA.
5.1. Luu dd.
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QUY TRINH

KMH: QT-KTKT-20

LAn ban hanh: 01

MUA SAM VA THUE
VAT TU/THIET BI

Ngay hiéu lyuc: 08/3/2017

Trang: 7/13

. EB“:& Trich nhig¢m Luw a3 Bidu mia/Thi Llida
CHTICT, nm’ B i
¥ Pli)ng/B;:‘/.Ban vi D“m:‘::n“:?cmﬂﬂgmmg BM-01/QT-KTKT-20
= L
N
2 PKTKT WL pin i e e cn BM-02/QT-KTKT-20
2 S
3 Gb
= CHTCT, Trudmg Dy tnl cung cp vt
Phong/Ban/Bon vi tw/thift bi/nhién liu
sz BM-03/QT-KTKT-20
BM-04/QT-KTKT-20
BM-05/QT-KTKT-20
HPQT, GP, PGD, Ngudi
5 dugc HDQT hoic GP ay
quyén
Thyec hién
‘ BM-06/QT-KTKT-20
6 PKIKT Lép yéu clu k¥ thujt BM-07/QT-KTKT-20
< 5
.
ké hoach mua/thue & H =
7 PKTIKT w e i - QB thanh lap t& CGBT
- BM-O8/QT-KTKT-20
= - TTva QP nha thiu dur
- GB/PGD, Pai dién CBT (néu _ HSMT
duge yéu ciu) = —
™~y Y
Phéathanh H s mi - BM-09/QT-KTKT-20
9 PEKITIKT A/Chio hang canh tranh _ Piange ba
- TS chuyén gia xét thiu. N :
10 |- GBVPGD phu trachCTva :'“y"‘é,“ mg,;‘m BM-10/QT-KTKT-20
PGB tai chinh
- HBQT/GD. D38i Wi vat tu chinh phai
11 - Pai dién CPOT (nfucé yéu trinh 1én HDQT phé
céul) duy&t

12

- GEVPGD, PGD Tai chinh
- PXIKT, P TCKT

13

- HRPQT/GEVYNguwri duge Uy
quyén.
- Pai dién CPT (néucd).

Phé duyft, ky
Hgp A8ng

14

P.KIKT, P TCKT

—

Thyc hién Hop ddng

15

PKIKT, P.TCKT, BCHCT

BM-11/QT-KTKT-20

Giim sit viéc faxc

hién khdilvgng,
chét hegng

BM-12/QT-KTKT-20
BM-13/QT-KTKT-20
BM-14/QT-KTK'T-20

- - GEVPGP Thanh toén theo difu Kién
- PXTKT, P TCKT Hop déng
Danh gid viec huc hién
17 P.KTKT, P.TCKT Bifq: admg
- L
18 P.KIKT, P.TCKT | rhmantiy sop adue |
2 5

19

PKIKT

& I
7 Brrfcsmometng 7
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BM-16/QT-KTKT-20
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KMH: QT-KTKT-20

QUY TRINH

Lan ban hanh: 01

METOVEM MUA SAM VA THUE Ngay hiéu luc: 08/3/2017
VAT TU/THIET BI Trang: 8/13

5.2 Dién giai.
Bugrc 1: Lap Dy tru tong theo tirng hang myc/cong trinh.
- Can ctr theo du én, hop ddng cla timg cong trinh thi cong, cic phong/ban va don

vi lap dy trd mua sdm, cung cép vat tu, thiét bj tong thé cho timg hang muc/cong
trinh dé trinh Giam d6c Cong ty xem xét, phé duyét.

- Lap theo: Biéu miu BM—01/QT-KTKT-20
Buée 2: Lap ké hoach mua sim Vit tw thiét bi.

- Cin ctr vao du tru tbng theo timg hang muc/cong trinh duge duyét, P.KTKT/
BPDPC lap Ké hoach mua sim vat tu thiét bi trinh GP Coéng ty xem xét, phé
duyét

- Lap theo Biéu mau: BM-02/QT-KTKT-20

Buwéce 3: Xem xét phé duyét.
- Giam déc Cong ty s& xem Xét, phé duyét hodic yéu cau stra ddi, hodic tam dirng.
Buée 4: Lip yéu cAu mua sim.

- Cén ctr theo yéu cau cia dy 4n, hop ddng, ké hoach du tu san xudt kinh doanh
cua cong ty cac phong, ban va don vi 1ap ké hoach mua sim, cung cép vat tu, thiét
bi, nhién liéu trinh cip thdm quyén xem xét, ph€ duy¢t. Vat tu chinh, céng cu dung
cu ldp theo BM- -03/QT-KTKT-20, vat tu phu 1dp theo BM—04/QT-KTKT-20,
nhién liéu may méc thiét bj 1ap theo BM-05/QT-KTKT-20.

- Sau khi du tro duge cic cap tham quyén phé duyét xong, cac don vi gui ban du tra
(ban gbc) vé P.KTKT/BPPPC véi thoi gian s6m nhit. Cin cir vao bang du tru gbc
nhin dugc, P.KTKT/BDPPC sé& cung cap vét tu, thiét bi cho cac don vi sau 15
ngay ké tir ngay P.KTKT/BDPPC nhéan dugc dy tri (ban gc).

Buéc 5: Xem xét phé duyét.

- HDQT/GB/PGD ngudi dugc 1y quyén s& xem xét, phé duyét hodc hiy bo hoic
yéu cau stra d6i, hodic tam dirng.

Buwéc 6: Lap yéu cau ky thuit.

- PKTKT/BPDPC can cir theo yéu ciu cu thé cia don vi dé dua ra: Yéu ciu vé
pham vi cung cép, dic tinh k§ thuat, sé lugng, (hudng dan k§ thudt, trg gidp ky
thuét, dao tao, tai liéu k¥ thuit va cac yéu ciu khéc néu cin thiét) dé trién khai.

- Lap theo BM-06/QT-KTKT-20; BM-07/QT-KTKT-20
Buée 7: Lap ké hoach mua sim.

- P.KTKT/BPBPC cin clr vao tinh chit yéu cau cu thé cta don vi 1ap ké hoach mua
hang ho4, dich vu bao gom mot hojic nhiéu ndi dung sau:

* Trinh GD phé duyét K& hoach mua sim.



KMH: QT-KTKT-20

QUY TRINH o benlicin

MUA SAM VA THUE Ngay higu lyc: 08/3/2017

VAT TU/THIET BI Trang: 9/13

Thoi gian d@é lya chon nha cung cdp: La thoi gian tir khi bit dau thong bdo moi
thaw/ giri thu moi chao hang dén khi Iya chon dugc nha cung cép.

Hinh thirc lwa chon nha cung cap Pau thiu rong rai, d4u thau han ché, chao
hang canh tranh, mua sm truc tiép, chi dinh thiu.

H6 so moi thau, gom cdc ndi dung Chi dan déi voi nha thiu, tiéu chuan danh gia
va ni dung xdc dinh gia danh gia, biéu miu dy thau pham vi cung cép, tién do
cung cép, yéu cdu vé miit ky thuét, hop ddng miu dé trinh HDQT/GD/Pai dién
CDT phé duyét (néu c6 yéu ciu).

Lép theo BM-08/QT-KTKT-20

Buéc 8: Phé duyét ké hoach mua hang.

GD/PGD/Pai dién CPT (néu cé yéu cau) phé duyét ké hoach mua hang tuy theo
tinh chit cua ting goi thau.

Viée trién khai céc budc tiép theo s& tlep tuc sau khi nhan dugc phé duyét ké
hoach mua hang GD/Pai di¢n CDbT (néu ¢6 yéu ciu). Trong truorng hop c6 yéu
cau sira dbi/ bd sung thi phai tiép tuc thuc hién budc 5 dén khi ¢6 phé duyét chinh
thire.

Buéc 9: Phat hanh hd so méi thiu/chio hang canh tranh.

P.KTKT/BPDPC tién hanh phat hd so moi thiu/chao hang canh tranh hoic mua
sam truc tiép theo ké hoach da duyét.

Thong bédo moi thiu/Chao hang canh tranh ding bao hodc theo BM-09/QT-
KTKT-20

Budc 10: Panh gis ho so dw thiu/ chiao hang canh tranh.

P KTKT/BPDPC/T 0 chuyén gia xét thiu: TH chirc m& thau (danh gid lya chon nha
cung cép), xét thiu. TS chuyén gia xét thau s& do HDQT/GD/Dai dién CDT quyét
dinh tuy theo tinh chat cia timg goéi thiu/don hang.

Sau khi hoan tit cong tac xét thdu, P.KTKT/BPDPC/T$ chuyén gia xét thiu bio
cao HDQT/GD/Pai dién CDT phé duyét két qua xét thau (néu co).

Danh gia hd so du thau theo luat diu thiu hién hanh cta nha nude.

Panh gia chao hang canh tranh theo BM-10/QT-KTKT-20 (déi v&i thué thiét bi
va mua sédm vét tur, thiét bj do GD/PGD phu trach phé duyét)

Viéc lya chon nha cung cap truc tlep:

D6i véi vat tu/thiét bi mua sim truc tiép.1a cac vat tw/thiét bi da mua sim trudce
d6 trong khoang thoi gian khong qua 1 (mdt) thang va c6 don gia thdp hon hoic
bang don gi4 lya chon 14n trude do.




KMH: QT-KTKT-20

QUY TRiNH Lan ban hanh: 01

ma e MUA SAM VA THUE Ngay hiéu luc: 08/3/2017
VAT TU/THIET BI Trang: 10/13

o Dbivéi cac vat tu phu va thué ca may 1¢ (gia tri nhé hon 20.000.000 df)ng) viéc
danh gla s€ dugc PGD phy trach cong trinh va P.KTKT phé truc tiép vao bang
chao gia ctia nha cung cip dé tién hanh mua.

o Dbi vl mot sb vat tu, thiét bi ¢6 it nha cung cAp trén thi trudng, hodic mua hang
truc tiép tir don vi san xuét thi PKTKT c¢6 thé 1am to trinh d& xudt voi
GD/HDPQT ky hop ddng tryc tiép ma khong théng qua thi tuc xét chon gia.

Buéc 11: Phé duyét két qua xét thiu.
-  HDQT/GD/Pai dién CDT (néu c6) phé duyét két qua xét thau.
Buéc 12: Dam phan thwong thio ky hop ddng.

- Tuy theo ting g6i thau GD/PGD/P.KTKT, P.TCKT dam phan ky thuong thao hop
dong hogc P.KTKT chi tri cing v6i P.TCKT/BPDPC tién hanh dam phan, ky tit
hop déng.

Buée 13: Phé duyét, ky hop dong
- Sau khi thuong thao ky tit hop dong xong trinh GD/Dai dién CDT (néu cd).
- Sau khi xem xét xong G cdng ty hodc ngudi dugc iy quyén sé& ky hop ddng.
Buéc 14: Thire hién hop ddng.
- Theo dai viéc thuc hién hop ddng theo chirc nang, nhiém vu cua tirng phong theo
quy dinh. Viéc theo ddi thyc hién hgp ddng duge cdp nhat hang thang tuy theo

tinh chit cua tung loai hop ddng va do can bd chuyén mén vé ky thuat, thuvong
mai thyc hién.

- Lap theo: BM-11/QT-KTKT-20
Buéc 15: Nhin hang, kiém hang va nhap kho.
- PXTKT/BPBPC phéi hop don vi st dung nhén hang, kiém hang, ban giao cho

don vi sir dung. Trong trrong hop hang héa mua vé chua giao ngay thi nhép kho
ctia Cong ty.

- Néu hang hoa c6 sai khac véi quy dinh cia hop dong, P. KTKT/BPDPC s¢ yéu cdu
NCC: thay thé ngay hang hoa theo ding quy dinh cua hop dong hoédc dua ra céch
thirc (phén loai, lvu giir, tra lai hodc dinh chi vi¢c cung cap cac san phim va dich
vy, thong tin dén nha cung cép va khéch hang; Khach hang cho phép chip nhin
cong ty mai dugc nhan nhugng nha cung cap), phuong huéng xtr Iy bang cdc vin
ban yéu cau.

- Khi giao nhén cdc vét tu, thiét bi c6 chimg chi xudt xtr di kém thi chig chi nay
céc don vi truc tiép nhan hru trit d& thuan tién cho viéc hoan cong khi két thuc
cong trinh, du an.

- Déi voi hang hoa ¢o lap dit, huong din van hanh, chay thir P.KTKT/BPDPC gidm
st vige thuc hién khéi lugng, chat lugng tién do, ky céc bién ban theo quy dinh
ctia hop ddng.
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] KMH: QT-KTKT-20
QUY TRINH Lén ban hanh: 01
MUA SAM VA THUE Ngay hiéu lyc: 08/3/2017
VAT TU/THIET BI Trang: 11/13

* Lap theo BM-12/QT-KTKT-20; BM-13/QT-KTKT-20 d6i v&i mua hang hoa.
= Lép theo BM-14/QT-KTKT-20, ddi v6i thué may moc thiét bj hang thang.
= Lap theo BM-15/QT-KTKT-20, d6i v6i nhién lidu may moc thiét bi hang thang,
xac nhan khéi lugng thyce hién.
Buéc 16: Thanh todn theo didu kién hop déng.

- P.KTKT/BPDPC cin cir theo hop dong va néu thiy diy du cac _ching tir thi tién
hanh 1am dé nghi thanh toén, chuyen P.TCKT thanh toan theo diéu kién hop dong
Néu khong di chimg tir theo yéu cau ciia hgp ddng thi tra lai nha cung cip dé bd
sung.

Budc 17: Panh gia viée thye hién hgp ddng cia nha cung cap.

- P.KTKT/BPDPC theo ddi viéc bao hanh hang hoa theo dung diéu kién bao hanh
quy dinh trong hop ddng. Trong truong hgp c6 yéu cau bao hanh, stra chita, cin
chinh hogc sai s6t khac thi P.KXTKT/BPDPC s& yéu ciu nha cung cép thuc hién
theo hop dong.

Buérc 18: Thanh ly hop ddng.

- Sau khi két thic hop dong (hét thoi han bao hanh), P.KXTKT/BPPPC va P.TCKT
cing NCC tién hanh thanh Iy hop déng.

Buée 19: Quyét toan va luu hd so.

- Sau khi két thic hop dong, P.KTKT/BPDPC s€ luu hd so trong thoi han 2 nim ké
tir khi thanh ly hop dong. Sau d6 chuyén hd so sang B0 phén luu trir ciia Cong ty.

- Quyét toan vat tu cong trinh 1ap theo BM- 16/QT—KTKT 20

6. AP DUNG.
a. Quy ché quan ly vat tu, quy ché quan ly thiét bi cua Cong ty ban hanh.
b. Céc loai biéu miu

- BM-01/QT-KTKT-20 : Dy tri1 tong cung cAp vat tu/thiét bi
- BM-02/QT-KTKT-20 : Ké hoach mua sdm vat tu/thiét bi

- BM-03/QT-KTKT-20 : Dy trit cung cip vt tw/thiét b

- BM-04/QT-KTKT-20 : Bang ké hoach vat tu phu

- BM-05/QT-KTKT-20  :Du trd cép thiét bi/nhién liéu

- BM-06/QT-KTKT-20 : Bang yéu cau khéi lrgng/ky thuat

- BM-07/QT-KTKT-20 : Bang yéu cdu k¥ thuat (Ap dung cho P. Co Dién)
- BM-08/QT-KTKT-20 : Ké hoach mua sdm hang ho4

- BM-09/QT-KTKT-20 : Thu moi thau/chao hang

AP 5,
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3 KMH: QT-KTKT-20
QUY TRINH Lén ban hanh: 01
MUA SAM VA THUE Ngay hiéu luc: 08/3/2017
PVC - IC VAT TU/THIET BI Trang: 12/13

BM-10/QT-KTKT-20
BM-11/QT-KTKT-20
BM-12/QT-KTKT-20
BM-13/QT-KTKT-20
Dién)

BM-14/QT-KTKT-20
BM-15/QT-KTKT-20
BM-16/QT-KTKT-20

: Bang xét chon nha cung cz’ip
:Theo doi thuc hién hop dong
: Bién ban giao nhan hang hoéa

: Theo doi hoat dong may hang thang
: Bang quyét toan nhién liéu.

: Bang quyét todn cong trinh.

7. CAC CONG VAN PHAT SINH TRONG QUY TRiNH.

- To trinh;
- Quyét dinh.

8. PHAN CAP THUC HIEN LUU PO TRONG QUY TRiNH.

: Bién ban giao nhan hang héa (Ap dung cho P.Co

Téng gia tri thye hi¢n

Cac budc trong luu dd

STT Mua sim Mua sém thiét bi | VU2 sim vit | Mua sim Ghi chu
vit tw/thué TB " | tw/thué TB | thiét bi
' PGD phu trach cong
trinh va P.KTKT duyét
1 Nho hon 20 (hai muoi) Triéu dong. | Chi thuc hién buéce 4 va 5. gid tryc tiép vao bo

gid trién khai mua/thué

(Khong cin hop dong).

Tir 20 (hai muoi) | Tir 20 (hai muoi) Tét ca cac budce tuan theo | Hinh thic chao hang

2 triéu dén dudi 2 tri¢u dén dudi 2 | hinh thirc chao hang canh canh tranh hoac mua

(hai) ti dong. (hai) ti dong. tranh va mua sam tryc tiép sam true tiép.
) Hinh thirc d4u thiu.

3 | Tir2 (hai) ti ddng | Tir2 (hai) ti ddng hT et b‘t‘lff Yol | (Rnong bt buge di voi
trés 12n. trés 1én theo UE}E al.lh a‘f cua nha céng tdc mua sam vt s,
nuoc hi¢n hanh. thiét bj phuc vu thi cong

cdc cong trinh xdy lip)

9, THANH LY TAI SAN, VAT TU, THIET BI, PHE LIEU TAI KHO CONG TY,

CONG TRUONG.

Buéc 1: Dé nghi thanh Iy tai san.

- P.KTKT/Cong trudng xem xét trong kho, cong trudng cé tai san/CCDC/phé liéu
hu héng hodc khong c6 nhu cau sir dung, tuong lai khong sir dung ldp danh muc
trinh HDQT/GB/PGD Cong ty xem xét.

il 22 5 o\ i)



S KMH: QT-KTKT-20
QUY TRINH Lén ban hanh: 01
MUA SAM VA THUE Ngay hiéu Iyc: 08/3/2017
VAT TU/THIET Bl Trang: 13/13

Budéc 2: Quyét dinh thanh ly tai sin.

HDQT/GD/PGD ngudi dugc ty quyén s& xem xét, phé duyét hiy bo hodc yéu ciu
stra ddi. Néu chap thuan HDQT/GD ra quyét dinh phé duyét thanh ly va thanh lap
Hoi dong thanh 1y/T$ thanh ly.

Budc 3: Thanh lap Hgi ddng thanh ly/ T6 thanh ly tai san.

HDQT/GD ra quyét dinh thanh lap Thanh lap Hoi ddng thanh 1y/T4 thanh ly.

Budc 4: Tién hanh thanh ly.

Quyét dinh phé duyét danh muc thanh ly tai san.
Thong bio mdi thau/chao hang canh tranh.

Bién ban m& thau.

Bién ban dong thau.

Bién ban xét chon khach hang (Bén mua).

Buéc 5: Pam phan va ky két hop dong.

GD/PGD ngudi duge uy quyén moi khach hang tring thu dén dé dam phén va ky
két hop dong.

Sau khi hgp ddng dugc ky két, HDTL/TTL/P. KTKT/Céng trudong chiu trach
nhiém theo ddi qud trinh thyc hién hop dong gilra cac bén. Két thuc hop dong,
HDTL/TTL/P KTKT cing don vi mua phé liéu tién hanh thanh 1y hop dong.

Chii y: Déi véi phé liéu tai cong truong thuc hién theo budc 1, buwoce 3, bude 4 va
buoc 5.
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BIEU MAU 01

KMH: BM-01/QT-KTKT-20

Lan ban hanh: 01

DU TRU CUNG CAP VAT TU/THIET BI

Ngay hiéu lyc: 08/3/2017

Tong s6 trang:

1. Tén cong trinh :

2.Hang muc :
G B SO lugng
v .z, v. | Thong so k¥ : o
TT | Quy cach vat tu, thiét bi thuat bVvT K& hoach Ghi chu
A B £ D

Ghl chii : D4i véi cac vat tu, thlet bi ¢6 yéu cau ky thuit dic biét kém theo ban v& thiét ké hoéc lap yéu

ciu ky thuat bd sung theo biéu miu.

Ngay

thang nam 201...

Ngay thang  nam 201...

Ngay

thang  ndm 201...

PON VI YEU CAU

PHONG KT-KT

GIAM POC

Truéng don vi:

Ngudi

lap:

— /3
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. ” “TKMH: BM-03/QT-KTKT-20
BIEU MAU 03

Lan ban hanh: 01

. ks , Ngay hiéu lyc: 08/3/2017
DU TRU CUNG CAP VAT TU/THIET BI

Tdng sb trang:

S6 /CNDD-(tén cong trinh viét tat)

1. Tén cong trinh:

2. Hang muc:

£ Théng sb S0 lugng .
TT Quy cach vat tu, thiét bi e bVT Ké |Da cung| Nhu cau dot Ghi chu
k¥ thujt X .
hoach cap nay
A B & D 1 2 3 4

Ghi chii : Doi véi céc Vit tu, thiét bj c6 yéu ciu ky thuat dic biét kém theo ban v& thiét ké hodic lap yéu cau ky
thuat bd sung theo biéu mAu.

Ngdy thang nam 201... Ngay thang ndm 201... Ngay thang nam 201...

PON VI YEU CAU PHONG KT-KT GIAM POC

Truong don vi:

Nguoi lap:




BIEU MAU 04

KMH: BM-04/QT-KTKT-20

Lan ban hanh: 01

Ngay hiéu Iuc: 08/3/2017

uch. b i . . )
e BANG KE HOACH VAT TU PH = 7
PVC - IC ’ ' . v Tong so trang:
S6 /CNDD-(tén cong trinh viét tat)

....................................................................................................

...........................................................................................................

] Ké hoach

Tén quy cdch vit tu, |Thong so SR

T A > - DVT . 15 . Ghi chit
hang hod ky thugt S8 legng | POnBEAE | qpinn tidn
kién
A B C D 1 2 3 4
Ghi chii :
Ngdy théng nam 201... Ngady thang nam 201... Ngdy thing nam 201...
PON VI YEU CAU PHONG KT - KT GIAM DOC

Trudng don vi:

Nguoi lap:




KMH: BM-05/QT-KTKT-20
LAn ban hanh: 01
Ngay hiéu luc: 08/3/2017

BIEU MAU 05

DU TRU CUNG CAP THIET B/NHIEN LIEU

Téng sb trang:

SH /CNDD-(tén cong trinh viét tit)
L. TRCONE ARG v cuvsmmmvusosssssmmss e s i 70 0m  i es Timis s s sy s S s i s s maman s
B BT c.n s ensormamsrssonmss o e R S R S AT A S s S S A A S e S ot n e
Thiét bi thi cong Nhién li¢u
K . .
TT | Tén quy cich vit tw, thiét bj | Bon vi| K001 | Pinh | Pinh Xing| Diu | Ghicha
lwgng | mikc ca mé mire ndi @ity | Diezel
Xe may y bo (lit/ca)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Ngdy théng ndm 201... | Ngay thang ndm 201... Ngay thing nidm 201...
PON VI YEU CAU PHONG KT-KT GIAM POC
Trudng don vi:
Ngudi lap:




PVC - IC

BIEU MAU 06 KMH: BM-06/QT-KTKT-20
Lén ban hanh: 01
> o " = - Ngay hi€u luc: 08/3/2017
BANG YEU CAU KY THUAT e
Tong so trang:

Sé

/CNDD-(tén cng trinh viét tit)

- Tén dy én/cong trinh:

- Hang muc:

-Tén thiét bi/vat tu:

1/Pic tinh ky thuit:

2/ Xuiit xif: ............... ; chét lugng: hang mdi 100% (cii).

3/ Pham vi cung cip ciia nha cung cip.

Dia diém :

Céc tai liéu huéng din van hanh bﬁng tiéng Viét (02 bo)
Chimg chi xuat xir.

Chimg chi chat lugng ctia nha ché tao.

Hb so hai quan (Néu nhap khau nguyén chiéc)

Dung cu kém theo

Céc phu tiing thay thé trong mdt nim van hanh dau tién

Huéng din lép dat, thyc hién van hanh thir, diéu chinh, dio tao vén hanh, ban giao

Thyc hién bao hanh téi thiéu 12 thang

Ngay ... ... thang ....... nam 201...

NGUOI LAP PHONG KTKT



KMH: BM-07/QT-KTKT-20

Lan ban hanh: 01
Ngay hi¢u luc: 08/3/2017

BIEU MAU 07

PETROVICTNAM > ~ 2 £ - "
NG YEU CAU KHOI LUONG/KY THUAT = -
BA ON T g ob g

1S4 /CNDD-(tén cong trinh viét tit) . _

- Tén du an/cong trinh:

- Hang muc:

1/N§i dung:
R . NHAN
- T]:]rI:I IVE%TB?U MAHIEU | HIEU PVT KL GHI CHU
: /XUAT XU

2/ Chét lwgng: hang méGi 100%, ........

3/ Pham vi cung cép ciia nha cung cép.

= DREEE . o oninrsemsrsiss s

- Toan bd hang héa phai phit hgp theo tiéu chudn thiét ké ctia cong trinh.

- Chimg chi chét lugng cia nha san xut (ddi véi vat tu thiét b trong nudc) .
= Chimg chi CO, CQ,BL ............ (d6i véi vat tu thiét bi nhap khiu).

2 Thuyc hién bao hanh tbi thiéu 12 thang.

Ngay ...... thing ....... nam 201 ....

NGUOI LAP PHONG CO DPIEN



KMH: BM-08/QT-KTKT-20

BIEU MAU 08 Lan ban hanh: 01

KE HOACH PAU THAU/CHAO HANG CANH TRANH [Ngay hiéu lyc: 08/3/2017

PVC - IC MUA SAM VAT TU/THIET BI Téng a4 trang:

S6 /CNDD-(tén cong trinh viét tét) Ngdy  thang  nim 201...

PHE DUYET CUA GIAM POC

KE HOACH PAU THAU/CHAO HANG CANH TRANH
MUA SAM VAT TU/THIET BI

- Cin ctr vao horp dong A-B (Hop ddng ky gitra Cong ty CP Xay dung Cong nghié¢p va Dan dung
Dau khi v6i Chi déu tur)

- CinclvaoDutrisé ....... /CNDD-(tén cong trinh viét tat) da dugc Giam dbc Céng ty phé duyét
NEAY «vuiife 201 o

- CAn el cois

- Phong KTKT xin trinh Giam dbc Ké hoach diu thiuw/chao hang canh tranh géi thau
................... " cy thé nhu sau:

1. Tén g6i thAU: ....cvvvneiiiiieeeiieeeeeiiiinnnn,
2. Gi4 g6i thau tam tinh: ..........cooeeeveveveeeereerrennnn,
3. NEUOD VOI: 1ovvveveeeeeeeeeeeeeeeeesese e
4. Hinh thirc lya chon nha thau:
5. Hinh thirc hgp ddng:
6. Thoi gian lya chon nha thau: ..... ngay.
7. Ké hoach thuc hién:
7.1  Chuén bj Thu moi Trén co s& Yéu cu ki thut, Phong KTKT 1ap Thong bdo moi chao
chao hang” hang trinh Gidm déc phé duyét trong vong ..... ngay (ngdy  dén
ngay ).
7.2 T chic chao hang  Sau khi dugc Giam ddc phé duyét, Théng bao moi chao hang sé dugce
gui ti céc nha thiu vong ...... ngay (ngay dén ngay
).
7.3 Danh gia cic bdo gid Nhan va danh gia cac Béo gi4, lua chon nha thau, trinh két qua dénh
gid lya chon 1én HDQT Cong ty phé duyét trong vong ......... ngly

2,7 —— dén .......... ;

F e = e, = e



7.4 Phéduyétkétqua  Saukhi HDQT phé duyét két qua danh gi4 va Iya chon nha thu,
chao hang va Ky két Phong KTKT s& tién hanh thuong thao va hoan thién hop dong vai
hop dong: nha thau dugc lya chon trong vong ........ ngay (ngay dén )

va d¢ trinh Gidm déc ky Hop dong.

Trén day 1a K& hoach déu thaw/chao hang canh tranh gdithau: .............................. , & nghj
Giam dbc xem xét, phé duyét dé Phong KTKT trién khai thyuc hién c4c budc tiép theo.

Tréan trong./.
Phong KTKT

s\ o i

@ O

= =

liml <



KMH: BM-09/QT-KTKT-20

TONG CONG TY CP XAY LAP DAU KHi VN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN XAY DUNG Poc lap - Tu do - Hanh phiic

CONG NGHIEP VA DAN DUNG DAU KHi

- i /TBMT(CH)-CNDD Viing Tau, ngay  thdang  ndam 201...

THU MOI THAU/CHAO HANG
Kinh gtri:

Cong ty C6 phan Xay dung Cong nghiép & Dan dung Dau khi dang c6 nhu ciu mua sdm vat tu/thiét bi
phuc vu thi cong cong trinh ........ccovviiiiiiiiiiiiiiiiina, Kinh moi tat ca cac nha thau c6 di ning
Iuc, kinh nghiém va c6 diéu kién tham gia ddu thau/chio gia véi céc thong tin nhu sau:

TR TR &sceneimaniaiinssin S i s siomis s i e S o s
) e nl b Rl i s s ot o o s i o s a3 i o e
2)  Hinh thirc Iya chon nha thAU: .........o.eveeeniieiiieeieee et e e e e e
3)  Hinh thc hop dONE: ...oivvvveeee it e e e e e e e e e e e e e e e e
4) Thoi gian nhin chAo BiA: o v aais i sssmssmsns oA T TR kel W R T
8)  HHEO IO OB BHRY ousmnoins o smmie s e s smsmmss snmaiasis s massss s sison onis s i ks s AR

6) Ho so cho gia (Bao gom nhung khong gidi han cdc tai liéu sau)
1. Thu chao gia canh tranh.
2. Hb so ning lyc: Tu cich phap nhan, nang lyc tai chinh...
3. Hd so kinh nghiém: Danh sach cdc hop ddng tuong tu da thyc hién (Tén déi téc, gid tri hop ddng,
thoi gian thyc hién...).
4. Hb so ngudn gdc, chét lwong vat tu, thiét bi .
5. Bang chao gid.
6.  Thu giam gi4 va céc tai lidu khac (Néu cb).
7)  Chao gia c6 thé giri tryc tiép, bing fax hoic qua buu dién vé dia chi:
Phong Kinh té Ky thugt
Céng ty Co phin Xdy dung Céng nghiép va Dan dung Dau khi
Dia chi: 35D dwong 30/4, phwong 9, Tp. Viing Tau
Tel: 0643.597.207 Fax: 0643.597.207
Email: nguoi tiép nhén
R4t mong nhén dugc sy hgp tac cia Quy Cong ty.
Tran trong./.
TL. GIAM POC

Noi nhdn:
- Nhu trén;
- Luu VT, KTKT.

= Il
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e KMH: BM-12/QT-KTKT-20
BIEU MAU 12 Lan ban hanh: (]Ql
BIEN BAN GIAO NHAN Ngay higu lyc: 08/3/2017
PVC - IC VAT TU/THIET BI Tdng sb trang:
Sb /CNDD-(tén cong trinh viét tit) Ngay thang nam 201...

- Dja diém giao nhén:

- Phuong tién véan chuyén (S6 xe):

A. BEN GIAO:

B. BEN NHAN:

Tién hanh nghiém thu, ban giao vit tu/thiét bj sau:

A A ~ A A
Thong 50 k¥ PVT So Chat Ghi chii
thuat Iugng | lwong

TT Quy cich vit tu/thiét bj

Ghi chu: chu Chat luvgng hang hoa dugc danh gia theo tleu chi dat hoac khong dat. P6i vai nhu'ng hang hoa co
ngudn gbc xuat Xt rd rang thi dé nghj ghi r5 nguén gbc xudt xir khi giao nhén vao muc "Chat lugng".
Trudng hop gidy chimg nhan chét lugng hodic ching chi xudt xir hang ho4 chua duge cung cap khi giao
nhén hang thi khi NCC bb sung dé& nghi céc don vi copy lai m¢t ban guri vé Phong KTKT dé hoan thién hd
SO.

Bién ban nay dugc 1ap thanh hai ban mdi bén gitt mgt ban c6 gid tri phép ly nhu nhau.

Chi dp dung cho Phong Co DPién

DAI DIEN BEN NHAN PAI DIEN BEN GIAO

CHT CT

QA/QC

THU KHO

A\



= ) oo KMH: BM-13/QT-KTKT-20
BIEU MAU 13 Lan ban hanh: 01
BIEN BAN GIAO NHAN Ngay hidu lyc: 08/3/2017
VAT TU/THIET BI Tong sb trang:
Sé /CNDD-(tén cong trinh viét tit) Ngay thing  nam 201...
- Dia diém giao nhan: o B o .
- Phuong tién van chuyén (S_é Xe): .
A. BEN GIAO: )
B. BEN NHAN: ]
Tién hanh nghiém thu, ban giao vat tu/thiét b sau:
~ A - A A
TT|  Quy cch vt tw/thiét bi Thongsoky | gyp| S0 | Chat | . 5
thuat lwgng | lwong

Ghi chu Chat lugng hang hoé dugce danh gia theo tleu chi dat hodc khong dat. Doi vai nhung hang hoa cé

ngudn gbc xuat x{r rd rang thi d& nghi ghi rd ngudn gbc xudt xir khi giao nhan vao myc "Chat lugng".
Trudng hop gidy chirg nhéan chét lwong hodc chimg chi xudt xir hang hoé chua dugc cung cap khi giao

nhén hang thi khi NCC b sung dé nghi céc don vi copy lai m¢t ban giri vé Phong KTKT dé hoan thién hd

SO.

Bién ban nay dugc l1ap thanh hai ban mdi bén gitr mét ban c6 gia tri phép 1y nhu nhau.
DAI DIEN BEN NHAN DAI DIEN BEN GIAO
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BIEU MAU 15

KMH: BM-15/QT-KTKT-20

L4n ban hanh: 01

BANG QUYET TOAN NHIEN LIEU

Ngay hiéu luc: 08/3/2017

Téng s0 trang:

S6 /CNDD-(tén céng trinh viét tit)
1. Tén cOng trinh:
2. Hang muyc:
3. Chu ky quyét toan: tir ngay ..... dén ngay .......
- - iR Nhién
Khéi | Khéi 11:‘:" “th'ﬁzo 1\::;“*“ ligu | Nhién
TT| Ngidung congviée |Domvi| lwgng | lwong - e o quyét | lidu con | Ghi cha
i « | theo dur| quyet thue i [
duwtru | thucte | . | : ~_|toan lily| ton (lit)
tru (lit) | toan nhin Ké
1 2 3 4 5 6 7 8 3 10=8-7 10
Ngay thang nam 201... Ngay thang nam 201... Ngay thang  nam 201...
PON VI YEU CAU PHONG KT - KT GIAM POC
Trudng don vi:

Nguoi lap:
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